PHỤ LỤC 01

MỘT SỐ NỘI DUNG HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN LẬP DỰ TOÁN KINH PHÍ

VÀ CÁC ĐƠN VỊ LIÊN QUAN THỰC HIỆN

	MỤC
	Đơn vị liên quan
	Nội dung
	Hướng dẫn

	1
	
	NGUỒN THU
	

	1.1
	
	THU TỪ CÁC HỆ ĐÀO TẠO
	

	1.1.1
	V.ĐTSĐH,

P.QLĐT-CTSV, 

P.QLĐTTC,

Viện ĐTQT,

CT VN-HL,
P.TC-KT
	- Học phí
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.01

	1.1.2
	P.NS, P.CNTT,

P.KHĐT-KT,

P.ĐBCL-PTCT, 

P.TCKT,


	- Các khoản thu phục vụ đào tạo
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.04

	1.1.3
	TTHTSV, P.TC-KT
	- Ký túc xá
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.02

	1.2
	
	THU TỪ CÁC TRUNG TÂM, ĐƠN VỊ TRỰC THUỘC
	

	1.2.1
	Các trung tâm, đơn vị sự nghiệp có thu (có dấu và không dấu tròn )
	Các đơn vị sự nghiệp có thu (có dấu tròn và không dấu tròn)
	- Theo mẫu dự toán kết quả hoạt động của các đơn vị (mẫu TCKT.QT.05.03)

	1.2.2
	Các công ty thuộc trường
	Các đơn vị hoạt động kinh doanh (các doanh nghiệp của trường)
	- Báo cáo dự toán kết quả hoạt động kinh doanh của đơn vị (theo mẫu báo cáo KQHĐKD của chế độ kế toán DN)

	1.3
	P.TCKT
	THU KHÁC
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.04

	1.4
	P.TCKT
	NGÂN SÁCH CẤP KHÔNG THƯỜNG XUYÊN
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.05

	
	
	
	

	2
	
	CÁC KHOẢN CHI
	

	2.1.
	P.NS, P.TCKT
	TIỀN LƯƠNG
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.06

	2.1.1
	
	Lương ngạch bậc 
	

	2.1.2
	
	Lương hợp đồng khoán
	

	2.2
	P.NS, P.TCKT
	THU NHẬP UEH
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.06

	3
	P.NS, P.TCKT
	PHỤ CẤP LƯƠNG
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.06

	3.1
	
	Chức vụ 
	

	3.2
	
	Phụ cấp thâm niên vượt khung
	

	3.3
	
	Phụ cấp độc hại
	

	3.4
	
	Phụ cấp ngành giáo dục
	

	3.5
	
	Phụ cấp thâm niên giáo dục
	

	4
	P.TCKT
	CÁC KHOẢN TRÍCH THEO LƯƠNG
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.06

	4.1
	
	Bảo hiểm xã hội 
	  

	4.2
	
	Bảo hiểm y tế 
	  

	4.3
	
	Bảo hiểm thất nghiệp 
	

	4.4
	
	Kinh phí công đoàn 
	  

	5
	
	TIỀN CÔNG
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.07

	5.1
	Các đơn vị
	Tiền công hợp đồng theo vụ, việc 
	- Không tính trùng trong dự toán các hoạt động khác của đơn vị

	5.2
	Các đơn vị
	Làm ngoài giờ
	- Không tính trùng trong dự toán các hoạt động khác của đơn vị

	6.
	
	PHỤ CẤP GIẢNG DẠY, QUẢN LÝ
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.08

	6.1
	P.KHĐT-KT, V.ĐTSĐH, 
Viện ĐTQT,

CT VN – HL,

P.TCKT. 
	Phụ cấp giảng dạy vượt giờ 
	P.KHĐT-KT: Hệ ĐH, Cao học tại TP.HCM, NCS
Viện SĐH: Cao học yêu cầu tại các tỉnh, lớp EMBA

Viện ISB: MBA, NCS tiếng Anh

CT VN-HL: Cao học VN-HL

	6.2
	V.ĐTSĐH,

P.QLĐT-CTSV, 

P.QLĐTTC,

Viện ĐTQT,

CT VN – HL,

P.TC-KT
	Hướng dẫn chuyên đề, khoá luận, LV, LA
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.09

	7
	P.TCKT
	HỌC BỔNG SINH VIÊN
	- 8% tổng học phí ĐH chính quy và các nguồn khác

	8
	
	TIỀN THƯỞNG
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.13

	8.1
	P.NS
	- Thưởng thi đua năm học
	

	8.2
	V.ĐTSĐH,

P.QLĐT-CTSV, 

P.QLĐTTC,

Viện ĐTQT
	- Thưởng sinh viên tốt nghiệp, khai giảng.
	

	8.3
	P.NS
	- Thưởng đột xuất (do được tặng cờ, bằng khen, tuyên dương, huân huy chương…)
	

	8.4
	P.NS
	- Khác (Chi in ấn giấy khen, bằng khen, mua khung bằng khen...)
	

	9.
	
	PHÚC LỢI TẬP THỂ

	9.1
	P.TCKT
	Phúc lợi trong năm
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.06

	9.2
	T. Y TẾ
	Khám chữa bệnh định kỳ
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.10

	9.3
	T. Y TẾ
	Thuốc y tế
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.10

	10.
	
	THANH TOÁN DỊCH VỤ CÔNG CỘNG, THUÊ GIẢNG ĐƯỜNG

	
	
	DỊCH VỤ CÔNG CỘNG
	

	10.3
	P.CSVC
	Thanh toán tiền nhiên liệu 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.11

	10.4
	P.CSVC
	Thanh toán tiền vệ sinh, môi trường 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.11

	10.5.1,  10.5.2, 10.5.3
	P.CNTT
	Thanh toán tiền thuê đường truyền internet
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.11

	10.5.4
	P.CSVC
	Thanh toán tiền điện thoại
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.11

	10.6.1
	P.CSVC
	Dịch vụ công cộng (Bảo trì máy VP máy chiếu, máy lạnh, máy in...)
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.11

	10.6.2
	P.CSVC
	Dịch vụ công cộng (Bảo trì máy phát điện)
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.11

	10.6.3
	P.CSVC
	Dịch vụ công cộng (Bảo hiểm)
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.11

	10.6.4
	P.CSVC
	Dịch vụ công cộng (PCCC)
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.11

	10.8.1
	P.CSVC
	Thanh toán tiền điện 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.11

	10.8.2
	P.CSVC
	Thanh toán tiền nước 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.11

	10.8.8
	P.CSVC
	Dịch vụ công cộng khác
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.11

	
	
	THUÊ GIẢNG ĐƯỜNG

	10.7
	P.CSVC
	Thuê giảng đường
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.12

	11.
	
	VẬT TƯ VĂN PHÒNG

	11.1
	P.CSVC
	Văn phòng phẩm 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.13

	11.2
	P.CSVC
	Công cụ, dụng cụ phục vụ giảng dạy 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.13

	11.3
	P.CSVC
	Vật tư văn phòng khác 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.13

	12.
	
	THÔNG TIN, TUYÊN TRUYỀN, LIÊN LẠC

	12.1
	P.CSVC
	Cước phí điện thoại
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.13

	12.2
	P.CTCT,

P.TT-QHCC
	Tuyên truyền 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.13

	12.3
	P.CTCT,

P.TT-QHCC
	Ấn phẩm truyền thông (Bản tin, tài liệu giới thiệu)
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.13

	12.4
	Thư viện, các khoa, ban
	Sách, tạp chí thư viện 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.14

- Các khoa, ban đào tạo yêu cầu các hạn mục sách. Thư viện tổng hợp, dự toán số lượng đầu sách.

	12.5
	Thư viện
	Báo, tạp chí hàng ngày
	- Khoán theo định mức năm

	13.
	Các đơn vị thuộc trường
	TỔ CHỨC HỘI NGHỊ, HỘI THẢO (trừ các hội thảo khoa học tại mục 19)
	- Các đơn vị dự kiến tổ chức hội nghị, hội thảo, lập dự toán gửi về Văn phòng trường để tổng hợp, lập dự toán chung và chuyển cho P.TC-KT
- Dự toán theo mẫu TCKT.QT.05.13. 

- Dự toán cho từng hội nghị, hội thảo và theo các mục phí (Tài liệu, báo cáo viên, chi phí đi lại, hội trường….)

	14.
	P.QLKH-HTQT
	CHI ĐOÀN RA (nước ngoài)
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.13

	15.
	P.QLKH-HTQT
	CHI ĐOÀN VÀO (từ nước ngoài vào)
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.13

	16.
	
	SỬA CHỮA TÀI SẢN, CÔNG TRÌNH CƠ SỞ HẠ TẦNG

	16.1
	P.CSVC
	Ô tô con, ô tô tải 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.15

	16.2
	P.CNTT
	Bảo trì, hoàn thiện phần mềm máy tính 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.15

	16.3
	P.CSVC
	Trang thiết bị kỹ thuật chuyên dùng 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.15

	16.4
	P.CNTT, CSVC
	Máy tính, máy photo, máy Fax 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.15

	16.5
	P.CSVC
	Điều hòa nhiệt độ 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.15

	16.6
	P.CSVC
	Nhà cửa 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.15

	16.8
	P.CSVC
	Thiết bị phòng cháy, chữa cháy 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.15

	16.8
	P.CSVC
	Đường điện, cấp thoát nước 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.15

	16.8
	P.CSVC
	Đường sá, cầu cống 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.15

	16.8
	P.CSVC
	Các TSCĐ và CT hạ tầng cơ sở khác 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.15

	17.
	
	MUA TÀI SẢN VÔ HÌNH

	17.1
	P.CNTT
	Mua phần mềm máy tính 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.16

	18.
	
	MUA SẮM TSCĐ DÙNG CHO CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN

	18.1
	P.CSVC
	Ô tô con, ô tô tải 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.16

	18.2
	P.CSVC
	Đồ gỗ, sắt, mây tre, nhựa cao cấp 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.16

	18.3
	P.CSVC
	Trang thiết bị kỹ thuật chuyên dùng 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.16

	18.4
	P.CSVC
	Điều hòa nhiệt độ 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.16

	18.5
	P.CSVC
	Thiết bị phòng cháy, chữa cháy 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.16

	18.6
	P.CSVC
	Thiết bị tin học 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.16

	18.7
	P.CSVC
	Máy photocopy 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.16

	18.8
	P.CSVC
	Máy Fax 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.16

	18.9
	P.CSVC
	Máy phát điện 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.16

	18.10
	P.CSVC
	Máy bơm nước 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.16

	18.11
	P.CSVC
	Các TSCĐ khác 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.16

	19
	P.QLKH-HTQT
	HOẠT ĐỘNG KHOA HỌC CÔNG NGHỆ
	Các đơn vị dự kiến tổ chức hội thảo, hoạt động khoa học, lập dự toán gửi về P.QLKH-HTQT để tổng hợp, lập dự toán chung và chuyển cho P.TC-KT

	19.1
	
	Nghiên cứu khoa học của GV-CBCC 
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.13

	19.2
	
	Hội thảo khoa học
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.13

	19.3
	
	Nghiên cứu khoa học của sinh viên
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.13

	19.4
	
	Các hoạt động khác
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.13

	20.
	Các đơn vị thuộc trường
	CHI PHÍ NGHIỆP VỤ CHUYÊN MÔN
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.13. 

- Đối với các đơn vị đào tạo, lập dự toán chi hoạt động theo từng hoạt động có thu 

- Đối với các đơn vị khác, lập dự toán theo từng hoạt động chuyên môn, nhiệm vụ (không bao gồm các khoản mục chi đã dự toán trên)

	21.
	Các đơn vị thuộc trường, các Đoàn thể
	CHI KHÁC (chi tiếp khách, hoạt động các đoàn thể…)
	- Theo mẫu TCKT.QT.05.13

- Các đơn vị lập dự toán theo từng hoạt động khác (không bao gồm các khoản mục chi đã dự toán trên)
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